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NAMA SOP 

PENGIRIMAN SURAT PEMBERITAHUAN PERKEMBANGAN 
HASIL PENYIDIKAN (SP2HP) DALAM ADAPTASI KEBIASAAN 

BARU PANDEMI COVID 19 

DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA : 

1. UU NO 2 TH 2002 TTG POLRI 
2. UU NO 8 TH 1981 TTG HUKUM ACARA PIDANA 

3. KUHAP 
4. UU NO 30 TH 2014 TTG ADMINISTRASI 

PEMERINTAH 
5. PERMENPAN RB NO 35 TH 2012 TTG PEDOMAN 

PENYUSUNAN SOP ADMINISTRASI PEMERINTAH 

6.PERKAP NO 14 TH 2012 TTG MENEGEMEN 
PENYIDIKAN TINDAK PIDANA 

1. Memilikikemampuan dan ketrampilan di bidang penyidikan 
2. Sehat jasmani dan rohani 

3. Memiliki integritas moral yang tinggi 
4. Menguasai perundang-undangan 

5. Cakap, komunikatif dan humanis 

KETERKAITAN : PERALATAN PERLENGKAPAN : 

1. Berkas penanganan perkara 

2. Transparansi penanganan perkara 
3. Pelayanan prima 

 

1. Komputer 

2. Meja, kursi, lemari 
3. Akses internet 

4. Buku referensi dan register 
5. APD(ALAT PELINDUNG DIRI), HAND SANITIZER, MASKER 

PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN : 

SP2HP pertama harus 
diserahkansetelahmengeluarkansuratperintahpenyi
dikandalamwaktu 3 (tiga) harilaporanpolisidibuat.  

SP2HP dibuat dalam format A1 sampai A4. 

 
 



NO KEGIATAN 

PELAKSANA MUTU BAKU 

KET 
BANIT KANIT KASAT 

KELENG 

KAPAN 
WAKTU OUTPUT 

1 Membuat dokumen SP2HP     Berkas 
Perkara, 
Komputer, 
Printer  
 

1 Hari Doku - 
men SP2HP 

 

2 Mempelajari dan mendisposisi SP2HP    ATK, lembar 
disposisi 
 

30 Menit Jukrah Pelak 
sanaan  

 

3 Menandatangani  SP2HP    ATK, lembar 
disposisi 
 

15 Menit Jukrah Pelak 
sanaan  

 

4 Mengagendakan salinan SP2HP dan 
mengarsipkan 

   Buku register 
SP2HP  
 

1 Jam Arsip SP2HP  

5 Mengirimkan SP2HP kepada terlapor 
(keluarga tersangka) 
 
 

   Dokumen 
SP2HP, 
Ekspedisi 
SP2HP  
 

1 Hari  Doku 
men SP2HP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


