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GANANG NUGROHO WIDHI,S.I.K., M.T 

AJUN KOMISARIS BESAR POLISI NRP 80100972 

Judul SOP PELAYANAN TERHADAP TERSANGKA DALAM MASA DAPTASI 

PANDEMI COVID 19 

SATRESKRIM  

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. UNDANG – UNDANG NOMOR 2 TAHUN 2002 TENTANG 

KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA 

2. UNDANG – UNDANG NOMOR 10 TAHUN 2004 

TENTANG PEMBENTUKAN PERATURAN 

PERUNDANGUNDANGAN 

3. PP NOMOR 58 TAHUN 2010 TENTANG PERUBAHAN 

ATAS PP NO.27 TAHUN 1983 TTG PERATURAN 

PELAKSANAKUHAP. 

4. PERKAP NOMOR 14 TAHUN 2012 TENTANG 

MANAJEMEN PENYIDIKAN TINDAKPIDANA 

5. PERKABA NOMOR 3 TAHUN 2014 TENTANG SOP 

PELAKSANAAN PENYIDIKAN TINDAKPIDANA 

1. PENYIDIK /P.PEMBANTU : 

2. MEMILIKI MENTALITAS YANGBAIK 

3. BERPENAMPILANSIMPATIK 

4. MENGUASAIPERUNDANG-UNDANGANDANPENGETAHUANLAINNYA 

5. MEMILIKIKEMAMPUANKOMUNIKASISOSIALYANGEFEKTIF 

6. MEMILKI SIFATHUMANIS 

7. MEMILIKIKETRAMPILANMENGOPRASIKANKOMPUTER 

 

8. MEMILIKIPEMAHAMANTENTANGPROSEDURPENYIDIKAN 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

1. SOP Penerimaan Pelayanan Laporan 

2. SOP Pelayanan Penyidikan. 

3. SOP Pelayanan penanganan terhadap tersangka 

1. Buku Register 

2. komputer 

3. ATK 

4. APD(ALAT PELINDUNG DIRI) HAND SANITIZER, MASKER 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Surat perihal Berita Acara Pemeriksaan Tersangka dibuat 

segera setelah kejadian perkara dan atau dilakukan  setelah 

tercukupi dua alat bukti  selanjutnya dibuatkan Berita Acara 

Pemeriksaan Tersangka 

.  
 

Konsepsuratdiajukandicatatsecara manual dandisusundalamBerkasPerkara. 
 



 

 

 

SOP PELAYANAN TERSANGKA 

NO KEGIATAN 
PELAKSANA MUTU BAKU 

Ket Penyidik/ 

P pembantu 
KanitIdik KBO 

Kaur 

mintu 
Kelengkapan Waktu Out put 

1 MembuatSuratdan

menyusunsurat(BA

P)yang 

berisiketerangante

rsangka 
 

  

- - 

Surat/ 

BeritaAcaraPe

meriksaanters

angka 

4 jam Beritaacara

pemeriksaa

ntersangka 

 

2. Menerimadanmengetahu

iperanatauketerangante

rsangka 

 

 

 

  

 

 

 

 

- 

Komputer/ 

buku register 

- -  

3 Menerimadanmengetah

uiPeranatauketerangant

ersangkasertamelakukan

pengawasdalampemerik

saantersangka 

 -   - - -  

4 Menyerahkansurathasilp

emeriksaanpadakasatRe

skrim 

    - - Saksidicatat 

Di buku 

Register B2. 

 

5 Menyerahkan BAP 

padakasatReskrimSurat 

yang 

telahdibuatolehPenyidik

/P. Pembantu, 

selanjutnyadilakukanpe

mberkasan. 

- - 

 

- 

Komputerdan

Buku Register 

30 

menit 

SuratBerita

AcaraPemer

iksaantersa

ngka 

 

 

 

 

 

mulai 

Selesai 


