
 
 
 
 
 

 
KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA 

DAERAH JAWA TENGAH 
RESOR WONOSOBO 

Nomor SOP SOP/424 /I/2021/ POLRES WONOSOBO 

Tgl Pembuatan 2   JANUARI 2021 

Tgl Revisi 22 JANUARI 

Tanggal Efektif 22 JANUARI 2021 

Disahkan oleh 
 
 
 
 
 
 
 

PALA KEPOLISIAN RESOR WONOSOBO 
 
 
 
 
 

GANANGBNUGROHO WIDHI, S.I.K., M.T 
AJUN KOMISARIS BESAR POLISI NRP 80100972 

Judul SOP GELAR PERKARA DALAM MASA ADAPTASI KEBIASAAN 
BARU PANDEMI COVID 19 

SATRESKRIM  

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. UNDANG – UNDANG NOMOR 2 TAHUN 2002 

TENTANG KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK 

INDONESIA 

2. UNDANG – UNDANG NOMOR 10 TAHUN 2004 

TENTANG PEMBENTUKAN PERATURAN 

PERUNDANGUNDANGAN 

3. PP NOMOR 58 TAHUN 2010 TENTANG 

PERUBAHAN ATAS PP NO.27 TAHUN 1983 TTG 

PERATURAN PELAKSANAKUHAP. 

4. PERKAP NOMOR 14 TAHUN 2012 TENTANG 

MANAJEMEN PENYIDIKAN TINDAKPIDANA 

5. PERKABA NOMOR 3 TAHUN 2014 TENTANG SOP 
PELAKSANAAN PENYIDIKAN TINDAKPIDANA 

1. PENYIDIK /P.PEMBANTU : 
 

2. MEMILIKI MENTALITAS YANGBAIK 
 

3. BERPENAMPILANSIMPATIK 
 

4. MENGUASAIPERUNDANG-UNDANGANDANPENGETAHUANLAINNYA 
 

5. MEMILIKIKEMAMPUANKOMUNIKASISOSIALYANGEFEKTIF 
 

6. MEMILKI SIFATHUMANIS 
 

7. MEMILIKIKETRAMPILANMENGOPRASIKANKOMPUTER 
 

8. MEMILIKIPEMAHAMANTENTANGPROSEDURPENYIDIKAN 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

1. SOP Pelayananpenerimaanlaporan 
2. SOP Pelayananpenyidikan 

1. Buku Register 
2. komputer 
3. ATK 
4. APD (ALAT PELINDUNG DIRI), HAND SANITIZER, MASKER 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

SuratperihallaporanGelarPerkaradibuat paling lambat 
1x24 jam. 
Dibuatkanlaporanhasilgelarperkara 

Konsepsurat di catatdalamNotulendanLaporanGelarPerkara 



 

 

 

 

SOP GELAR PERKARA 

NO KEGIATAN 
PELAKSANA MUTU BAKU 

Ket Penyidik/ 
P pembantu 

KanitIdik KBO 
Kaur 
mintu 

Kelengkapan Waktu Out put 

1 Membuatsuratdanmeny
usunsurat yang 
ditandatanganiKasatda
npesertaGelarperkara 

    Laporanpolisi 3 jam Konsepsuratk
eluar 

 

2. Menerimadansebagaip
elaksanarapatgelarperk
ara 

   
 
 
 
 

 Komputer/ buku 
register 

30 
menit 

Konsepsurat 
yang 
sudahdiregistr
asi 

 

3 Menerimadanmelakuka
npengawasanGelarPer
karauntukhasilmelapork
anpadakasatreskrim 

    
 
 
 

Konsepsuratsu
dahdiregistrasi 

30 
menit 

Konsepsurat 
yang 
sudahdiregistr
asi 

 

4 Menyerahkansuratpada
kasatreskrim yang 
telahdiparafkanitIdikdan 
KBO 

    Konsepsuratsu
dahdiregistrasi 

30 
menit 

Konsepsurat 
yang 
sudahdiregistr
asi 

 

5 Menyerahkansurathasil
gelarperkarapadakasatr
eskrim, surat yang 
telahdiparafpesertagela
rdanditindaklanjutiseba
gaikelengkapanBerkas
Perkara 

    Computer 
danbukuregistr
asi 

30 
menit 

Suratkeluar 
yang 
sudahdiregiste
r 

 

 

 

 

mulai 

Koreksi 

Koreksi 

 

i 

Koreksi 

 

Selesai 


