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PENYITAARBARANG DALAM MASA KEBIASAAN BARU
Judul SOP | pANDEMI C
SATRESKRIM
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Undang-Undang No. 8 tahun 1981 tentangHukumAcaraPidana

2. Undang-Undang No. 2 tahun 2002 tentangKepolisian Negara
Republik Indonesia.

3. PeraturanKepalaKepolisian Negara Republik Indonesia No.14
tahun 2012 tentang manajemen tindak pidana

4. PeraturanKepalaKepolisian NegaraRepublik Indonesia nomor 10
tahun 2009 tentangtatapengelolaanbarangbukti.

1. Memahamitatanaskahdinas di LingkunganPolri.

2. MemahamitataAdministrasidanpersuratan.

3. Memahamitatanaskahadministrasipenyidikan.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. SOP PelayananPenerimaanLaporan.
2. SOP PelayananPenyidikan.

1. Buku Register danKomputer.

2. ATK.

3. APD(ALAT PWLINDUNG DIRI), HAND SANITIZER, MASKER

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

SuratperihalPenyitaanBarangBuktidibuat paling lambat 1x24 Jam,
dibuatkanSuratPerintahPenyitaan.

Konsepsuratdiajukandandicatatsecara Manual (Dicatat di Register B7) .




SOP PENYITAAN BARANG BUKTI TINDAK PIDANA

NO | KEGIATAN PELAKSANA MUTU BAKU KET
Penyidik/P Kanit Idik KBO Kaur mintu Kelengkapan | Waktu Output
pembantu

1 Membuat surat dan Pembuatan 3 jam Konsep surat
menyusun surat yang ] surat dan isi surat
ditanda tangani penyitaan
Kasatreskrim

2 Menerima dan mempelajari Konsep surat | 30 menit Konsep surat
konsep surat,jika ada sudah dan isi surat
koreksi dikembalikan pada dikoreksi diparaf
Penyidik/P pembantu jika Koreksi
setuju diserahkan pada KBO N\ /

3 Menerima dan mempelajari N Konsep surat | 30 menit Konsep surat
konsep surat yang sudah di sudah dan isi surat
paraf Kanit Idik, jika setuju dikoreksi diparaf
diserahkan pada Kaurmintu koreksi )
untuk maju pada
kasatreskrim dan  dicatat \/
diregister

4 Menyerahkan surat pada / \ Konsep surat | 30 menit Konsep surat
kasatreskrim surat yang sudah dan isi surat
telah diparaf kanit Idik dan < koreksi > dikoreksi diparaf
Kbo \/

5 Menyerahkan surat pada Komputer dan | 30 menit Surat keluar
kasatreskrim  surat  yang buku register yang
telah di paraf Kanit idik dan —Y diregister
KBO , menerima berkas
surat yang sudah Selesai
ditandatangani kasat dan
ditindak  lanjuti  proses

penomoran




